
УТВЕРЖДАЮ
Заведующий

г.Брянска
О,С.Гульrrева

от 0l .09.20lzlг

поло}кЕниЕ
об особенностях обработкц персональных данных

воспитанников и их родителей (законных представителей)
в МБЩОУ детском саду Л} 108 (<Веснянка>) г.Брянска

1. Общие положения

1.1. Настоящее Положение опредеJu{ет порядок полrIения, обработки, храцения, передачи и
любого др}того исrrользования персонzlльlIьD( данЕьIх восIIитаЕника и его родителей (законяьrх
гIредставителей) в муниципirльном бюджетном дошкольном образовательном уIреждении
детском саду комбинированного вида J\Ъ 108 кВеснянка> г.Брянска (далее ДОУ) в соответствии
с rrорядком, установпенным действ}тощим законодательством Российской Федерации.

Объём, содержание и обработка rrepcoнaJlbнblx данньD( регламентируется Конституцией

Российской Федерации, Федера-llьным закоЕом <Об информации, информатизации и защите

информации>>, Федеральным законом <О персонаJIьных даIIньDо) и другими нормативными

правовыми актами.
1.2. Под обработкой персональных данных понимается поJIrlение, хранение,

комбинирование, передача или другое любое использование персональньIх данньгх
воспитaнника и его родителей (законньD( IIредстазителей).

1.3. ПерсонаБные данные воспитанника .ЩОУ и его родитолей (законных представителей)

- информация, необходимiu{ администрации ДОУ в связи с посцrllлеЕием ребёнка в ,ЩОУ и

да_шьнейшим пребьтванием ребёнка в ДОУ до вьшуска в школу, дJuI уrёта будущих
воспитат{ников ЩОУ, касающаяся конкретяого воспитаЕЕика и его родителей.

1.4. Настоящее Положение утверждается приказом Заведующего.

1.5. Заведуrощий.ЩОУ обесrrеIIивает защиту персо}IаJьнъD( данньж воспита}Iников,ЩОУ

и их родителей (законньтх предстtlвителей) содержащихся в их JIиtшьш делах, от

неrrравомерного их использования или уграты и явJu{ется обязательным дJuI испоJшения всеми

работниками, имеющими доступ к персонаJIьным даIIным воспитаЕников и их родителей
(законньп< представителей).

2. Щели и задачи сбора, обработки и хранеЕия персональных данных.

2.1. Щелью данного Положения о ttерсональньж данньIх воспитанников и их родите;rелi
(законных представителей) является защита персонаilьных данных воспитанников и их

родит,етtей (законных представителей) от несанкционированного доступа. неrтравоN,tерного их

использования или утраты.



3. Организация порядка сбора, обработки и хранения персональных даЕныХ.

j.1. Учётные данные воспитанников и их родIiтелей (законных flредставtлте,rеЙ) хранятся

у заведук)rцего ДОУ на бумажньж носителях в специа*пьно оборуловаIlных iпкафах (rичгlые

дела воспитанников, Книга учёта движения детей. Книга ччёта б1 _rl-шliх воСпI]таннtlКОВ).

которая обеспечивает их защитy от несанкционированного доступа и кL]пированllЯ.

З.2.Право достуIIа к персонацьным данF{ым воспитанников и родите"хеl"r (ЗаКОННЫХ

представителей) имеIот:
заведующий flОУ, бухгатттер. медсестра, воспитате_rIр1. Nl.yзыкальньтй руководите.-tь. rt.:tаДШИЙ

воспитатель: помощники воспитателей.
Каждый из вышеперечисленных сотрудников даёт расписку (Приложение Ns 1 - форl,rа

распрlски о неразгJlашен}Iи персонаrlьньrк .]анных) о неразглашении персона-цьных данньlх.
Сами расписки должны хранIlться в одном деле с поллинником Полояtения. По меРе С\IеtlЫ

ло-ltжностFtых лиц эти обязательства должны обновляться.
3.З. В целях обеспечения над_це}кащего выпо-цнения трудовых обязанностеЙ дост,vП К

персонаJIьным данным работника может быть предоставлен на основании прикаЗа ЗаведyЮЩеГО

N{КДОУ иному работникlr, долrttность которого не включена в список Jlиц, уполномоченныХ На

Ilоjlччение и доступ к персонаJIьным данным.
3.;+. В состаts персональньн данных восIIитанника и родлtтелей (законных

представителей) входят:
-дан}{ые свидетельсIва о рождении воспитанника:
-паспортные данные родителей (законньrх представителей);
-данные. подтверждающие законность представления прав ребёнка;
-адреС регистраЦии и проЖивания, контактные теrтефоны воспитанника и родлtтелей (законных

Irредставителей);
-сведения о месте работы (учебы) родителей (законньlх представителей);
-сведения о состоянии здоровLя воспитанника;
-да}iные страхового медицинского llолиса воспитанника;
-данные о банковских реквизитах ролителя (законного представителя):
-док}rмент, tlодтверждающий право на льготу;

3.5. При оформлении компенсаций частлt родите,цьской платы за содер}кание ребёнка в

ДОУ. установленных действуюшим законодательством, родитель (законныЙ предсТавите;rь)

предостаtsляет в централизованн}ю бухгаптерию следующие документы:
- копии свидетельства о рождении детей (рождённых в данной семье. усыновлёr{НЫХ,
опекаеN{ых приёмньгх):
-докчменТ. удостоверяющилi -lIичность, с местоМ прописки, семейным поJIоя{ениеМ. наjIичрIеIчI

детей:
-копии документов, подтверждающиХ законносТь IIредстаВления прав ребёнка: постановление
об установлении опекII. доверенность на представлеЕие интересов ребёнка; свидетельСтва О

браке или разводе (при разных фамилиях ребёнка и родителя);
-копия справки о банковских реквизитах родителя (законного представителЯ).

3.6. При оформ.ttении льгот ло оIт_rtате :]а содержание ребёнка в.ЩОУ. установленных
действ_уюrциN,I законодательством, родитель (:законlтый представитель) предосТаВЛяеТ

следующие локументы в соответствии с видами льгот, на которые претендует:
- справку о составе семьи;
- копии документов, подтверrкдаюlцих законность представления прав ребёнка: постановлеНИе
об установJIении опеки, доверенность на представление иI{тересов ребёнка, свидетельства о

браке или разводе (при ра]ных фамилиях ребёнка и родителя);
-справки о доходах всех членоts семьи;
-копию справки об инвалидности:
-копию удостоверения многодетной матери;



5. Шрава воспитанников и их родителей (законных представителей) в целях обеспечения

защиты персонаJIьных данных, хранящихся в !ОУ.

5.1. В це"Ilях обесгlечения защиты персональньш данных. храняшихся в Iичных делах

BocITиTaHHrlKoB ЩОУ. родители имеют право:

- цоjlучать поJIt-t\,к) информачию о своих персонаrlьных данных и обработке этих даI{ных (в

I o\I tlис-lе aвTo\lal изированной):

- требоваТь искJюLtения или исправления неверных или неполных персональных данных. а

также данных. обработанных с нарушением Федерального закона.

РодителЬ восIIитанНика прИ отказе уIIолномоченного лица искJIючить или исправить

персональные данные воспитанника или его родитоля (законного rrредставителя) имеет право

заl{вить в пиоьменной форме заведующему доу о своем несогласии, обосновав

роответствуюrцим образом такое несогласие.

6. ответственность за нарушение норм, реryлирующих обработку и защиту

персоналЬных данНых воспиТанников и их родителей (законных представителей).

6.1 уполноп,rоченные на ведение и хранение личных дел l]оспитанников !оу lчIогyт

привлекаться в соответствии с законодательством Российской Федераuии к

лисцllплинарноri L{ иной ответственности за разглашенltе конфиденци&цьных

сведений, содержащихся в указанных 
личных делах! а так}ке за иные нарушения

порядка веления личных дел восl]итанников flоу установленного настоящим

Полсt;ttениеltt,
7. fiелопроизводство.

1 .|. К личному де-r])r воспитанника rтриобщаются:

- письменное заявIеl]ие родителей (законных представI.{телей) с просьбой о зачисJrении в

jlетский сад;

- медицинская карта ребенка;
- копия свилетельства о рождении ребенка;
- договор с родителяпли (законными представителями);

- копия паспорта сlдного из родителей (законных представителей).

- справка с места работы, или другой документ, полтверждающие нашичие льготы.

].2. Книга учёта движения детей хранятся в течение 5 лет со днЯ офорпlлениЯ

:заключительной записи на последней странице вышеперечисленных книг в архиве.

7.З. f{окуМенты иЗ личногО дела воспитанников передаIотся на руки родителяNI в последний

день посещения ребенком ffоу (в связи с ,yходом в школу. ts связи с переездом на ноtsое

местожительство и т.J.)

8. Заключительны€ положения.

8.1. Срок действия даЕного Положения не ограЕичен. Положение действует до шринJ{тиrI

нового.



Приложение Ns 1

Форма расписки о неразгпашении
ПеРСОНа_rlЬНЫХ ДаННЫХ

Расписка
о неразглашении персонilльнъD( данных
я,

ознакомлен(на) с

ГIолояtенtтепЛ О защите персона[ьныХ данных воспитанников и родителей (законных

lтредставителей) м_чницитrального бюдяtетного дошкольног[-) образовательного учреждения

дЬr.по.о сада комбинированного вида N9 108 <<Веснянка> г.Брянска (лалее мБдоу).
tl обязуюСь не раз],-цашать сведения, содержащие персоFIаль}{ые данные субъектов

персонLцЬньIх даннЫх. ставшие мне извесТнымИ в связИ с исполнеНием мною трудовых

(до.ll,кностных) обязанностей.
обя lr юсь:
хранитЬ в тайне известные мне конфиденциальные сведения (включая персона-JIьные данные),

информироватЬ руководиТеля о фактах нарушения порядка обращения с конфиденциilльным}I

све;Iениями, о ставших мне изtsестным попытках несаIIкционированного дос,гупа к

информаuии:
соблюдать правила пользованL{я документами, порядок их учета и храненLtя, ооеспечивать в

процессе работы сохранность инфорл,rации. содерх(ащелiся в них. от посторонних лиц;

знакомиться только с теми служебных,lи Документами. к которым получен доступ в си-цу

исполнения своих с-ltужебных обязанностей.
сl перечнем сведений конфиденuиального характера, обязанностями о неразглашении данных
сведений. ставших известными мне в результате выполнения должностньн обязанностеil, и

ответственностью за разглашение этих сведений ознакомлен(а):
об ответственности за разглашение указанных сведений пре/lупрежден(на).

lI 20г
(подпись) (Ф.и.о.)

lt



примершая форма расписки- разрешенпя о размещении на офпчиальном сайте, стендах

фотографий.

Заведуюшем1,

мБдоУ детскиti сад Лs 108 кВеснянка> г,Брянска
Гу-пьчевой О,С,

от
проживающего по адресу

дом_-кв. теJI.

расflиска.

), действующий (ая) от себя и от имени
tФИО. далее - (законный представите;rь))

IjIесовершеннолетнего(ей) :

ФИО ребенка, дата рождения),

персонацьных данных:
/]анные свидетельства о рождении воспитанника:

dlотографии своего ребёнка,

ll 20г
(подпись)

I


